KARTA UStUGI
WYDANIE OPINII O MOZLIWOSCI DOKONANIA PODZIALU NIERUCHOMOSCI

X‘ Data zatwierdzenia karty:

. . . 10 listopada 2022 .
Urzad Gminy w Siennicy i

+ ul. Minska 33
ienni Data aktualizacji karty:
05-332 Siennica a a? ualizacji karty
10 listopada 2022 r.

Dane do kontaktu z Urzedem:
tel.: 25757 20 20 | faks: 25 757 20 95
email: gmina@ugsiennica.pl
www.ugsiennica.pl | www.bip.ugsiennica.pl

Godziny otwarcia Urzedu:
Poniedziatek: 8:00 — 17:00 | Wtorek - Czwartek: 8:00 — 16:00 | Pigtek: 8:00 — 15:00
Godziny otwarcia Kasy Urzedu:
Poniedziatek — Pigtek: 8:00 — 14:00

Jakie dokumenty s3 potrzebne? Co nalezy dostarczy¢ do urzedu?
Whniosek o wydanie opinii o mozliwosci dokonania podziatu nieruchomosci sktada sie
w dowolnym terminie. Podziatu nieruchomosci dokonuje sie na wniosek i koszt osoby, ktéra ma w tym
interes prawny.
Zatgczniki:
1) wypis i wyrys z katastru nieruchomosci
2) dokumenty potwierdzajgce tytut prawny do nieruchomosci — Odpis Ksiegi Wieczystej
lub akt notarialny
3) mapa obejmujgca nieruchomos¢ podlegajacg podziatowi (ilos¢ egzemplarzy w zaleznosci
od liczby stron postepowania)
4) petnomocnictwo w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia stosowne;j
optaty (17 zt).

Gdzie i jak nalezy dostarczy¢ dokumenty?
Whiosek wraz z zatgcznikami nalezy sktada¢ osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Gminy,
przesta¢ pocztg na adres urzedu lub elektronicznie poprzez platforme ePUAP.

Osoby do kontaktu:
Martyna Czmoch - Inspektor ds. nieruchomosci i gospodarki odpadami
pok. nr 2, | pietro, tel. 25 757 20 20 wew. 20

Czy ustuga wymaga optaty? Gdzie i w jaki sposéb mozna uisécié optate?
Ustuga nie wymaga optaty skarbowe;j.




Jak dtugo bedzie trwac zatatwienie sprawy?

Postanowienie wydaje sie w ciggu 30 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku.

Wszelkich informacje na temat postepu zatatwiania sprawy mozna uzyska¢ w pokoju nr 2, | pietro,
tel. 25 757 20 20 wew. 20.

W jaki sposéb moina odebra¢ dokument/decyzje?

Postanowienie zostanie wystane pocztg na adres wskazany we wniosku lub moze byé odebrane osobiscie

w pokoju nr 2, | pietro.

W jaki sposob mozna sie odwotac?

Zazalenie sktada sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem Wodjta Gminy

Siennica w terminie 7 dni od daty odbioru postanowienia. Zazalenie nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu

Gminy lub przesta¢ na adres urzedu. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania

w Urzedzie lub data jego nadania w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego. Whniesienie

odwotania jest wolne od optat.

Wzory potrzebnych wnioskéw formularzy - do pobrania

Wzory wnioskéw i formularzy sg dostepne na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy

w Siennicy lub w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Gminy.

1)

2)

O czym jeszcze warto wiedzie¢ przy zatatwianiu sprawy? Dodatkowe uwagi
W przypadku, jezeli wydzielana cze$¢ dziatki jest przeznaczona na powiekszenie sgsiedniej
nieruchomosci wniosek wraz z kompletem dokumentéw muszg ztozyé réwniez wtasciciele
powiekszanej nieruchomosci.
Podziaty przeprowadzane w trybie art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomosciami nie podlegaja
opiniowaniu w formie postanowienia. Po sprawdzeniu dokumentdéw zatgczonych do wniosku Wjt
Gminy Siennica wydaje decyzje zatwierdzajgcy podziat nieruchomosci.

1)
2)

Przepisy na podstawie, ktorych zatatwiana jest sprawa (podstawa prawna)
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2021 r., poz. 1899)
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania
podziatéw nieruchomosci (Dz. U. Nr 268, poz. 2663)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2022r.,
po0z.2000)

Karte ustugi opracowat/a: Karte ustugi zatwierdzit:
Inspektor ds. nieruchomosci Kierownik Referatu Infrastruktury i Ochrony
i gospodarki odpadami Srodowiska

Martyna Czmoch Mariusz Kozera




